西安建筑科技大学易制毒化学品管理程序










根据学院上报申购情况，学校综合对比询价，并与供应商签订供货合同，购买人在学校“化学品管理系统”提交订单，学院审核，实管处审批。





每学期初两周内，实验室与设备管理处将“化学品管理系统”现有易制毒库存量台账返学院清查。学院结合台账向实管处提交《易制毒化学品申购表》。





实验室与设备管理处通过“全国易制毒化学品信息管理系统”办理易制毒化学品采购备案审批手续。





供货商收到购买备案证明后，通过资质公司运输送货，实验室登记入柜。实管处根据实供证明进行入库信息管理。








每学期末，实验室与设备管理处通过“化学品管理系统”统计实验室易制毒化学品使用情况，并在“全国易制毒化学品信息管理系统”进行出库登记。





实验室规范使用过程的日常管理，在“化学品管理系统”做好台账管理，并在《易制毒化学品管理台账》上登记使用情况。学院定期组织盘库，检查登记使用情况。





每学期末两周内，相关院（系）报送本学期易制毒化学品出入库台账记录，实验室与设备管理处进行出库信息管理。








