
西安建筑科技大学

仪器设备验收报告

填表说明：

一、按照“严格标准、用户为主、分工负责、权责明确”的原则。请验收人严格按照三部分验收内容，依据合同约定，逐条逐项核对，认真履行验收职责，并在对应验收内容处如实填写。

二、验收额度及程序：

（一）单价或批量价值在人民币5万元以下的仪器设备采购项目，由具体采购人或使用人参照本报告内容进行验收。
（二）单价或批量价值在人民币5万元（含）～20万元（不含）的仪器设备采购项目，由二级（使用）单位组成验收小组（学院组织3-5名专家）填写本报告，实验室与设备管理处抽查验收情况。
（三）单价或批量价值在人民币20万元及以上的仪器设备采购项目，由二级（使用）单位验收小组负责初次验收。初验通过，二级（使用）单位向实验室与设备管理处仪器设备管理科提交二次（最终）验收申请。由其组织学校验收小组进行二次（最终）验收。

三、本报告正反打印。未尽事宜请联系实验室与设备管理处，梁老师82202312
	项目名称
	
	经费来源
	

	合 同 额
	
	存放地点
	

	供货单位
	
	使用单位
	

	管理责任人及联系方式
	                       （签字）
	技术责任人及    联系方式
	                    （签字）

	到货时间
	
	是否进口
	

	设备名称
	品牌
	规格型号
	单价
	数量
	合计（万）
	到货日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	一次（初验）验收内容及验收结论（使用单位填写）

	商务验收部分

	外包装是否完好？是（  ）  否（  ）。外观质量是否符合合同要求？ 是（  ）  否（  ）。
仪器设备及附件名称、品牌、数量、型号规格与合同是否一致？是（  ）  否（  ）。
仪器设备及附件有无残损、受潮、锈蚀、破损及使用痕迹等异常情况？是（  ）  否（  ）。
仪器设备附带资料。装箱单（  ）、开箱记录（  ）、说明书（  ）、仪器设备附带技术资料（  ）、精度检验单（  ）、技术图纸（  ）、安装说明书（  ）、合格证书（  ）、保修单（  ）、
其他资料：                   。
                      商务部分验收人：                    验收时间：                 

	技术性能验收部分

	请简述仪器设备各项技术指标情况，是否与合同要求一致。

2.试运行时间：     年     月     日——     年     月     日
简述试运行情况：                                                                    

	单台件价值≥40万元仪器设备分别填写以下内容

	设备一名称
	
	价值（元）
	

	性能（功能）指标
	合同约定指标
	实际技术指标
	验收结论

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	......
	
	
	

	设备二名称
	
	价值（元）
	

	性能（功能）指标
	合同约定指标
	实际技术指标
	验收结论

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	......
	
	
	

	设备三名称（以此类推）
	合同约定指标
	实际技术指标
	验收结论

	                   技术性能部分验收人：                    验收时间：                 

	安全性能验收部分

	安全性能验收情况：（主要从仪器设备及其安装场地、水电、使用环境等辅助设施的安全性进行填写。包括安全、环保是否达标，制定相应的管理制度、安全操作规程、应急处置预案、安全警示标志等。）

安全性能部分验收人：                    验收时间：        

	一次（初验）情况及结论：（包括数量、配置、安装过程、使用情况、出现问题及处理、自验情况；功能、性能指标调试、测试结果等与合同是否一致等；是否具备学校进行验收的条件。）

项目负责人（签字）：                   单位负责人（签字、公章）：      

年     月     日                           年      月     日 

	二次（终验）验收结论及意见（学校验收小组填写）

	 年   月   日

	验收小组签字

	姓名
	单位
	姓名
	单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


