附件1：    仪器设备类资产管理工作分管领导及资产管理员信息表
	填报单位（盖章）
	
	填报时间
	

	人员类别
	姓  名
	职  务
	办公电话
	手　　机
	QQ号

	分管领导
	　
	　
	　
	　
	　

	资产管理员
	　
	　
	　
	　
	　

	本单位二级部门资产管理员信息

	序号
	姓  名
	所属二级部门名称
	职务或职称
	办公电话
	手　　机
	QQ号

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　


说明：1．资产管理员指学校二级单位仪器设备资产的管理人，负责汇总、上报、通知等工作。
2．各单位的二级部门资产管理员指以教研室、科室、实验室、研究所或下属机构为单位，自主设置的资产管理员。
3．请各单位所有资产管理员加入实验室与设备管理处QQ群：277719325。

4．请用A4纸张打印。
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