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西安建筑科技大学处室文件

西建大实 〔2023〕5 号

西安建筑科技大学实验室开放共享实施细则

根据《西安建筑科技大学实验室开放共享管理办法》规定，

为深入推进实验室开放共享工作，强化激励与约束效果，切实提

升人才培养成效，特制定此实施细则。

一、综合素质教育学分的认定

1.学生参加各类开放实验项目经考核合格可获得综合素质

教育学分，学分认定得分的标准为：

A、B 型开放实验项目：0.3 学分/每个项目（本专业学生除

外）。

C-E、F 型开放实验项目：0.3 学分/每个项目。
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G 型开放实验项目：依托科研项目为横向、校级、厅局级 0.3

学分/每个项目，省部级及以上 0.6 学分/每个项目。

2.学生参加各类开放实验项目学分的认定工作由实验室与

设备管理处组织实施，每学年认定一次，认定结果报学生所在学

院。学生综合素质教育学分的申报、审核与确认程序按照《西安

建筑科技大学本科生综合素质教育学分考核认定办法》（西建大

〔2018〕160 号）规定执行。

二、教师（含实验技术人员）指导工作量的认定

1. 纳入本科人才培养方案实验教学体系的 A、B 型开放实

验项目

每年每指导 1 组学生按项目计划学时数×0.6 计算标准学

时，每指导 2 组学生按指导 1 组学生标准学时的 1.5 倍计，每指

导 3 组及以上组数的学生按指导 1 组学生标准学时的 2 倍计。教

师利用本单位实验室指导外学院学生开展 A、B 型项目的，指导

教师工作量按现行工作量标准的 1.5 倍计算。

组数的确定：

（1）A、B 型开放实验项目实际开课人数不高于 15 人：

按每 5 人 1 组（以下相同）认定组数，最高不超过 3 组。认

定每组人数不足 5 人的，每增加 1 人认定 0.2 组。

（2）A、B 型开放实验项目实际开课人数累计高于 15 人：

a.开课人数 16-30 人：标准学时数按在 3 组计算标准学时的

基础上每 5 人增加 1/2×（计划学时×0.6）；
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b.开课人数 31-45 人：标准学时数按在（a）的基础上每 5

人增加 1/3×（计划学时×0.6）；

c.开课人数 46 人及以上：标准学时数按在（b）的基础上每

5 人增加 1/6×（计划学时×0.6）;

A、B 型项目院内、院外标准学时分别按各自相应人数计算。

2.C、D、E 型创新创业类开放项目

（1）C、D 型项目：新增指导未列入原范围参加学生（最多

新增指导 1 组）的，每年工作量计 25×0.6×（指导未列入原范

围学生数/5） 标准学时。

（2）E 型项目：新增指导非竞赛学生（最多新增指导 1 组）

参加一、二类、三类竞赛项目的开放实验项目，每年工作量计

24×0.6×（指导未列入原范围学生数/5） 标准学时。新增指导

非竞赛学生（最多新增指导 1 组）参加四类竞赛项目的开放实验

项目，每年工作量计12×0.6×（指导未列入原范围学生数/5）标

准学时。

3.F、G 型开放实验项目

每指导 1 组学生的工作量按不高于 4 个标准学时计。G 型开

放实验项目依托科研项目为省部级及以上的，按现行计算标准的

1.2 倍认定标准学时。

组数的确定：

（1）F、G 型开放实验项目实际开课人数累计不高于 30 人：
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按每 5 人 1 组（以下相同）认定组数，最高不超过 6 组。认

定每组人数不足 5 人的，每增加 1 人认定 0.2 组。

（2）F、G 型开放实验项目实际开课人数累计高于 30 人：

a.开课人数 31-45 人：认定组数在 6 组的基础上每 5 人增加

0.5 组，最高认定 7.5 组；

b.开课人数 46-60 人：认定组数在（a）的基础上每 5 人增

加 0.3 组，最高认定 8.4 组；

c.开课人数 61-75 人：认定组数在（b）的基础上每 5 人增

加 0.2 组，最高认定 9 组；

d.开课人数 76 人及以上：认定组数在（c）的基础上每 5

人增加 0.1 组。

三、实验技术/管理人员准备及协助指导工作量的认定

1.实验技术人员准备及协助指导开放项目的工作量按照同

类项目教师指导工作量标准的 20%单独计算，绩效奖励标准同教

师指导各类开放项目的绩效奖励标准。

2.实验室管理员预约审核、联络协调、过程管理等的工作量

按照同类项目教师指导工作量标准的 5%单独计算，绩效奖励标

准同教师指导各类开放项目的绩效奖励标准。

3.实验技术人员作为指导教师指导的，可不配备准备及协助

指导工作人员，不核算协助人员工作量；同时以指导教师身份指

导和实验室管理员身份准备开放项目实施的，工作量按指导教师



— 5 —

身份核算；同时以实验技术人员和实验室管理员身份协助指导及

准备开放项目实施的，工作量按实验技术人员身份核算。

四、过程管理

学校统一设计、制作、印发《实验室开放工作档案》，并作

为相应类型项目考核的直接依据，各学院需督促相关实验室、指

导教师、学生以及实验技术/管理人员做好记录、归档工作。不

同类型开放项目的归档内容侧重：

1.A-B 型项目：（1）过程记录表（项目时间、参加学生、

过程记录、耗材使用等）；（2）实验报告等。

2.C-E 型项目：（1）过程记录表（项目时间、参加学生、

过程记录、耗材使用等）；（2）学校创新创业教育办公室关于

SSRT 项目、大创计划项目、大创竞赛项目的阶段检查和结题验

收要求提交的资料（由学校在项目结题后统一将资料以复印件/

副本形式反馈至各学院，各学院将资料归至《实验室开放工作档

案》）等。

3.F-G 型项目：（1）过程记录表（项目时间、参加学生、

过程记录、耗材使用等）；（2）实验报告；（3）研究成果（获

奖、项目、论文、专利）等。

五、相关说明

1.学校每学期初面向全校各学院、各重点实验室开放申报，

组织评审立项后面向全校师生预约开放。

2.学校每年通过开放共享平台统计开放运行情况，作为教师
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工作量认定、绩效发放等工作的依据。


