[image: image1.png]



进口设备开箱记录  单
	项目名称
	
	校内使用单位
	

	合同金额（人民币：元）
	
	存放地点
	

	制造厂商
	 
	供货单位
	

	使用单位联系人

及联系方式
	
	供货单位联系人及联系方式
	

	发货日期
	
	收货日期
	

	外包装检验记录

	1.外包装是否完整、坚固：□正常； □异常 ___________________外包装材质：_______________

	2.外包装运输标志、防止倾斜或防止震动标记标签是否正常：□正常； □异常 ________________

	3.外包装其他问题:___________________

	进口设备检验记录（以合同、技术协议、装箱清单为标准进行检查，含软件及硬件附带配套资料）

	设备名称
	品牌
	规格型号
	数量
	与合同比较

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	... ...
	
	
	
	

	开箱检验结论

	
	检验人员签字
	检验结论

	使用单位（2人以上）
	
	

	供货单位
	
	

	外贸代理公司
	
	

	开箱检验时间
	______年(YEAR)___月(MONTH)___日(DATE) ____时(HOUR)____分(MINUTE)


注：1.进口设备开箱检验工作由使用单位具体负责，组织实施并填写此表，实物检验清单应与合同一致。

2.开箱时供货单位和外贸代理公司须到场，三方共同完成。

3.开箱前对外包装和开箱后对设备的形态均进行全方位拍照留存，按照合同和装箱单逐一清点核对。

4.开箱过程如发现设备、配件及随机资料破损、规格型号不符、漏发等情况，使用单位应与供货单位、外贸代理公司签署书面备忘录，并告知实验室与设备管理处。

5.如遇特殊情况，请及时联系实验室与设备管理处。

6.本表不够可附页。


