XXX学院（系）草堂校区XXX实验室（中心）

      年      月工作人员值班考勤表

考勤时间：     月    日至     月    日     填表日期：             
填 表 人：             
（下表以实际出勤次数计） 

	姓  名
	值班日期
	值班总天数
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


主管领导签字：　　   　   　 实验室（中心）主任签字：　　　　     
院（系）盖章：
填表说明：

1. 草堂校区考勤周期一般为前月24日至本月23日，具体周期以实验室与设备管理处通知为准；
2. 同一位教师值班日期应合并填写；

3. 请各实验室（中心）严格按照值班情况，如实填写信息；

4. 请各实验室（中心）于每月27、28日将纸质版和电子版报送主楼106办公室，如有疑问请致电82202312。

