西安建筑科技大学易制毒化学品管理程序









学院向实验室与设备管理处提交《西安建筑科技大学易制毒化学品申购表》和采购合同。








每年初两周内，相关学院按照易制毒化学品年度需求，根据学校招标管理办法通过具有相关资质的公司采购，签订合同。





备案申请审核通过后，学院通知供货方发货，通过资质公司进行运输，实验室与设备管理处进行入库信息管理。








实验室与设备管理处通过“全国易制毒化学品信息管理系统”提出采购备案申请。





相关学院根据规定，严格、规范做好使用过程的日常管理，填写并保管《易制毒化学品出入库记录台账》等材料（相关记录至少保存2年）。





每学期末两周内，相关院（系）报送本学期易制毒化学品出入库台账记录，实验室与设备管理处进行出库信息管理。








